附件3
微信小程序端会议系统说明

会议注册系统于9月2日08:00开放，9月19日23:00关闭。请务必在此之前完成注册缴费。请确保填写正确的开票信息，会务组统一开具发票。具体操作方法如下。
[image: WechatIMG117]
1.微信搜索中国电机工程学会小程序或者扫微信小程序二维码



2.第1步点击“个人中心”进行登录；如果没有学会账号，则进入第2步，在登录页面右下角点击”立即注册”，完成注册步骤，如有学会会员账号请在登陆成功后直接前往第3步，点击“参会注册”；在学术会议栏目下找到本次会议的名称，第4步点击“我要参会”。
[image: 会议注册][image: ][image: ][image: 5fee45f45061e4dd393dbab633705c4]








第3步


第4步
第1步

第2步




3.完成信息填写、支付。注册成功后，在个人中心、我的会议查看订单信息。
[image: ][image: ]





[image: ]


网站端会议系统说明

会议注册系统于9月2日08:00开放，9月19日23:00关闭。请务必在此之前完成注册缴费。请确保填写正确的开票信息，会务组统一开具发票。具体操作方法如下。
1.进入学会网站：浏览器地址栏中输https://www.csee.org.cn，进入学会网站。
2.点击右上角用户登录或直接访问https://portal.csee.org.cn。
[image: ]









3.如没有学会账号点击申请入会，选择普通会员/学生会员注册，如有学会账号直接登录。如果不愿意注册学会会员，请点击右上角“中国电机工程学会系统用户注册”。
完成会议系统用户注册。
[image: ][image: ]

学会系统用户注册页面
不注册学会会员报名参会点击这里


注册学会会员报名参会点击这里



[image: ]






学会会员注册页面


4.进入系统后，在右侧消息栏中选择对应的会议进入。
[image: ]





5.核对并填写会议注册信息点击下一步（参会类型为必选项）。
[image: ]













6.进行会议费用支付（可选择支付类型）。
[image: ]













7.跳转到订单支付成功页面，说明完成了会议注册（可以在我的会议中查看所有注册的会议）
[image: 13451691108717_.pic]

















[bookmark: _GoBack]8.在左侧选择我的会议模块，操作中填写发票信息，请务必确认发票信息准确性。
[image: ]













9.点击新增按钮，填写发票信息。
[image: ]














10.选中列表中的发票信息。
[image: ]
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